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PROCEDIMIENTO PARA LA INSTALACION DE ARBITRO UNICO O TRIBUNAL ARBITRAL AD HOC

l. OBJETIVO

Establecer un procedimiento detallado y formal para regular el servicio de instalacion de arbitro Gnico o
tribunal arbitral en arbitrajes ad hoc, brindado por CEAR LATINOAMERICANO. Se busca garantizar que
esta instalacion se realice en condiciones de neutralidad, transparencia y dentro de plazos razonables,

asegurando el normal desarrollo del proceso arbitral.
Il ALCANCE

El presente procedimiento aplica a toda persona natural o juridica que haya iniciado un proceso arbitral
ad hoc, y requiera la instalacion de arbitro Gnico o tribunal arbitral. Este servicio se brinda a solicitud de
parte interesada, y su tramitacién esta sujeta al cumplimiento de requisitos especificos y al pago del

derecho correspondiente.
I1l.  BASE LEGAL

El servicio de instalacién de arbitro Gnico o tribunal arbitral en arbitrajes ad hoc prestado por CEAR
LATINOAMERICANO se sustenta en lo establecido en la decimoprimera disposicion complementaria
transitoria del Reglamento de la Ley N° 32069. Para controversias en materia de contratacién publica, esta
norma habilita a las instituciones arbitrales inscritas en el Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de
Junta de Prevencion y Resolucién de Disputas (REGAJU) a brindar los servicios de instalacion de arbitro

dnico o tribunal arbitral.
A continuacion, se transcribe el contenido normativo aplicable:
“DECIMOPRIMERA. Disposiciones transitorias en temas de arbitraje

1. En los procesos ad hoc donde se asignaba al OECE la competencia para la atencion de servicios
de instalacion de arbitro Gnico o tribunal arbitral, recusacion de arbitros, designacion residual de
arbitros, devolucion de honorarios arbitrales y solicitudes de pronunciamiento de liquidacién o
reliquidacién de gastos arbitrales, a efectos de su resolucién las partes deben recurrir a una
Institucion Arbitral inscrita en el REGAJU de la provincia donde se encuentra el domicilio de la

entidad contratante.
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2. En caso no hubiera una institucién en el ambito de la provincia las partes recurren a cualquier
institucién registrada ubicada en alguna de las provincias de la region; de no haber una institucién
en la region, las partes acuden a alguna de las regiones cercanas que cuente con Instituciones

Arbitrales.”

Este marco legal otorga plena competencia a CEAR LATINOAMERICANO para brindar este servicio,
siempre que cumpla con los requisitos de registro en el REGAJU y se encuentre dentro del dmbito

geografico correspondiente o en una regioén contigua.

Iv. REQUISITOS FORMALES PARA LA SOLICITUD

Para acceder al servicio de instalacion de arbitro Gnico o tribunal arbitral en arbitrajes ad hoc, el solicitante
debera presentar la solicitud de instalaciéon de arbitro tnico o tribunal arbitral aprobado por CEAR
LATINOAMERICANO. Esta solicitud debe estar completa, correctamente firmada y contener la
informacion tanto del solicitante como de las partes, segtin corresponda. La presentacion debe realizarse

de manera virtual, a través de la plataforma SISTELAR (https://sistelar.pe/mesadeparte#solicitudes).

A la solicitud, debera adjuntar la documentacién que respalde la legitimidad del requerimiento y la
existencia del arbitraje en curso. Esta documentacion es necesaria para verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos por CEAR LATINOAMERICANO y permitir una evaluacién objetiva del pedido. La
omision o presentacion incompleta de los requisitos dara lugar a la suspension temporal del trdmite, hasta

que el solicitante subsane la observacién en el plazo establecido.

A continuacion, se detalla la lista de documentos requeridos para la presentacién valida:

e Copia del comprobante de pago por la solicitud de instalacién: S/ 1 000.00 (Mil soles con 00/100)
para modalidad virtual 0 S/ 1 500.00 (Mil quinientos soles con 00/100) para modalidad
presencial. Puede visualizar las cuentas de pago y los bancos autorizados en el siguiente enlace:

https://cearlatinoamericano.pe/instalacion-arbitral.

e Copia de la ficha RUC de la persona natural o juridica (obligatorio).
¢ Copia del documento de identidad del representante legal (de corresponder).
e Copia del documento que acredite los poderes del representante legal y/o apoderado o vigencia

de poder (de corresponder).
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e Copia del contrato objeto de controversia (obligatorio).

e Copia del contrato de consorcio (de corresponder).

e Copia de la solicitud de inicio de arbitraje (obligatorio).

e Copia de la respuesta a la solicitud de inicio de arbitraje (de corresponder).

e Copia de la carta de aceptacion del arbitro dnico o todos los miembros que integran el tribunal
arbitral (obligatorio).

e Copia de documentacion adicional sustentatoria (de corresponder).

e Formato de debida diligencia (obligatorio). Si pertenece al sector privado, deberd utilizar el

formato PR-10-F-06; si pertenece al sector publico, debera utilizar el formato PR-10-F-07.

Todos los documentos deberan presentarse de manera ordenada, legible y en formato PDF. Se recomienda
foliar cada documento y agruparlos en un solo archivo comprimido para facilitar su revisién. CEAR
LATINOAMERICANO se reserva el derecho de rechazar solicitudes que no cumplan con los requisitos

establecidos hasta que estas sean corregidas de forma satisfactoria.
V. DISPOSICIONES GENERALES
e En caso de Arbitro Unico:

Cuando el arbitro dnico ad hoc haya notificado a las partes la aceptacion de su cargo, se entendera

que éste se encuentra debidamente conformado.
e En caso de Tribunal Arbitral:
El tribunal arbitral ad hoc se encuentra debidamente conformado cuando:

a) Cada arbitro designado por cada parte notifique su aceptacion por escrito ante la parte respectiva,
para que esta ponga en conocimiento a su contraparte la aceptacion; y,

b) El presidente del tribunal arbitral notifique por escrito a ambas partes su aceptacion.

Para atender el procedimiento de instalacion de arbitro Gnico o de tribunal arbitral ad hoc se tomara en
cuenta el plazo establecido en la presente Directva, el mismo que se computara a partir de la presentacion

de la solicitud de instalacion y culmina con la emisién de alguno de los documentos previstos.
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Dicho plazo se suspendera cuando:

i. las partes soliciten la reprogramacién de la Audiencia de Instalacién y dicha solicitud haya sido
aprobada;
ii.  cuando el Centro disponga la reprogramacion de la Audiencia de Instalacion;
iii.  cuando el arbitro dnico o el tribunal arbitral ad hoc solicite la reprogramacion de la Audiencia de
Instalacion; o,
iv.  cuando el arbitro Gnico o el tribunal arbitral ad hoc disponga la suspensién de la misma, conforme

a lo establecido en esta Directiva.

Es responsabilidad de los arbitros actuar bajo el principio de celeridad, procurando que la audiencia de

instalacion se lleve a cabo en el mas breve plazo.

Cualquier cuestionamiento relacionado a las actuaciones arbitrales antes de la audiencia de instalacién,

sera resuelto por el arbitro Gnico o tribunal arbitral ad hoc una vez instalado.

El representante del Centro participa en la audiencia de instalacién en calidad de orientador para el(los)
arbitro(s) y las partes, respecto del procedimiento y normativa aplicables, velando por el cumplimiento de

la normativa de contratacion publica vigente en el caso concreto.
El representante del Centro podra dejar constancia en el acta de instalacién de cualquier hecho o
circunstancia que considere que no esté conforme a la Ley y Reglamento. Asimismo, podra suscribir el
acta de suspension y/o reprogramacién con la(s) parte(s) asistente(s), cuando el(los) arbitro(s) no asista(n) a
la audiencia.

VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la presentacion de la solicitud de instalacion de arbitro tnico o del tribunal arbitral ad hoc

La solicitud debe ingresarse a través del SISTELAR (https:/sistelar.pe/mesadeparte#solicitudes). Es

imprescindible que la solicitud esté acompafada de todos los documentos exigidos, organizados y foliados

correctamente para facilitar su revision, tal como se sefiala en la presente Directiva.

En el caso de las Entidades, la solicitud de instalacion de arbitro Gnico o de tribunal arbitral ad hoc debera

ser suscrita por el correspondiente Procurador Publico.
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Cuando la representacion procesal de una Entidad no se encuentre legalmente a cargo de un Procurador
Pidblico, debera consignarse la base legal que sustenta la representacion, asi como identificarse la

respectiva resolucion de designacion.

Para el caso de los Contratistas, la solicitud de instalacién de arbitro tGnico o de tribunal arbitral ad hoc

deberd ser presentada de la siguiente manera:

a) Tratandose de persona natural, debera ser suscrita personalmente por el titular.

b) Tratandose de persona juridica, debera ser suscrita por el representante legal.

c) En el caso de consorcios, debera ser suscrita por el representante legal comdn, que acreditara tal
condicién con copia simple del contrato de consorcio donde se consigne su designacién y, de ser

el caso, copia del carnet de extranjeria vigente.

Si la solicitud de instalacion deriva de una designacion residual efectuada por el Centro, el usuario debera
indicarlo expresamente en la solicitud, en cuyo caso sélo debera acompanar copia del documento que

acredite el pago de la tasa por concepto de instalacién.

Si la solicitud de instalacién presentada no cumple con los requisitos establecidos, la Secretaria General
del Centro observara el tramite, invitando al solicitante a subsanarla dentro de un plazo maximo de tres
(03) dias hébiles. La observacién se anotara bajo firma del receptor en la solicitud y en la copia de cargo

del solicitante indicando que ante el incumplimiento se tendrd por no presentada su solicitud.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, el Centro, a través de Secretaria General, considerara
como no presentada la solicitud. No procede la devolucién de la tasa por presentacion de solicitud de

instalacion de arbitro Gnico o tribunal arbitral ad hoc por omisién a la subsanacion.

De la calificacién y evaluacion de la solicitud

Una vez presentada la solicitud documentada y por Gnica vez, la Secretaria General podra requerir la
documentacién cuya presentacion haya sido omitida por el solicitante o que sea necesaria para la
continuacién del procedimiento. Para tal fin, se le otorgara un plazo de tres (03) dias habiles a fin de

proseguir con el tramite respectivo. De no subsanar oportunamente lo requerido, el Centro considerara

como no presentada la solicitud, procediendo a archivar.
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Si de la revision y calificacion de la documentacién presentada, se determina que no corresponde atender
la solicitud de instalacién porque: i) el contrato no se encuentra bajo el ambito de la Ley N° 32069 y su
Reglamento; o, ii) en el convenio arbitral contenido en la cldusula de solucién de controversias del contrato
o por acuerdo posterior de las partes, se establecié que el arbitraje seria institucional; la Secretaria General
comunicara ello al solicitante mediante oficio debidamente motivado, procediendo al archivo definitivo

de la solicitud.

En caso se determine que si corresponde atender la solicitud de instalacién presentada, la Secretaria
General programara -en coordinacién con el arbitro tnico o, en el caso de tribunal arbitral, con cada uno
de sus miembros o por acuerdo en mayoria de los mismos- la fecha y hora para la realizacién de la
Audiencia de Instalacion. La fecha acordada debera ser puesta en conocimiento de las partes. En el caso
de las entidades, se notificard con la fecha de instalacion a la Procuraduria Puablica a cargo de su defensa,
segln corresponda. Toda comunicacién o notificacién se realizara a través de la plataforma SISTELAR. Se
precisa que el rango maximo entre la comunicacién a las partes y la realizacién de la audiencia no serd a

mayor a siete (7) dias habiles.

El arbitro Unico o tribunal arbitral ad hoc se considera validamente notificados con la confirmacién de la
fecha y hora de la Audiencia de Instalacion efectuada ante el Centro, a través del SISTELAR, recibiendo

una alerta de la comunicacién al correo electrénico consignado en la solicitud.

Cualquiera de las partes podra solicitar al Centro la reprogramacion de la Audiencia de Instalacion,
mediante escrito debidamente motivado y presentado cuando menos con una anticipacion de tres (03)
dias habiles a la fecha de realizacién de la misma. Sera rechazada cualquier solicitud de reprogramacion

presentada fuera del plazo sefhalado.
Sobre lo resuelto por el Centro no cabe interponer recurso alguno.

En caso el Centro admita la solicitud de reprogramacion presentada, se procedera a notificar a las partes

la nueva fecha y hora para la realizacién de la Audiencia de Instalacién.

De igual forma, el Centro comunicard al arbitro tnico o al tribunal arbitral ad hoc la reprogramacién de
la Audiencia de Instalacién en caso de inconvenientes en la notificacion a las partes; pudiendo utilizar
para ello el medio utilizado en las coordinaciones de programacién. El Centro procederd a notificar a las

partes con la nueva fecha y hora para la realizacién de la Audiencia de Instalacion.
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Audiencia de instalacion presencial

Para la realizacion de la Audiencia de Instalacidn serd necesaria la presencia de, por lo menos, el arbitro

Gnico o dos miembros del tribunal arbitral, segin corresponda, y el representante del Centro.

Cualquier audiencia de instalacion de arbitro Gnico o de tribunal arbitral ad hoc realizada sin la
participacién del Centro contraviene lo dispuesto en la normativa de contratacién pablica y, por tanto, su
realizacidn sera de exclusiva responsabilidad de las partes asistentes; sin perjuicio de las responsabilidades

a que hubiera lugar para el caso de las autoridades asistentes y que representan a las entidades publicas.

Para la participacion del contratista en la audiencia de instalacion, deberan observarse las siguientes reglas:

i.  En caso de persona natural, concurre personalmente o a través de su apoderado debidamente
acreditado mediante carta poder simple.

ii.  En caso de persona juridica, concurre por medio de su representante legal o apoderado. El
representante legal acreditara tal condicién con copia simple del documento registral vigente que
acredite su condicién. El apoderado debera presentar carta poder simple suscrita por el
representante legal, a la cual se adjuntard el documento registral que acredite la condicion de
éste. El documento registral que acredite la representacion del representante legal deberd ser
expedido con una antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la fecha de realizacién
de la Audiencia de instalacion; siendo responsabilidad del contratista brindar la informacién
actualizada en la audiencia de instalacién.

iii.  En caso de un consorcio, concurre el representante legal comin o un apoderado designado por
éste. El representante legal comdn del consorcio acreditara tal condicién con copia simple del
contrato de consorcio donde se consigne su designacion. El apoderado deberd presentar carta
poder simple suscrita por el representante legal comdn del consorcio, a la cual se adjuntara copia

del contrato de consorcio donde se acredite la condicion de éste.

La parte contratista podra estar acompafada por el abogado de su eleccién.

La Entidad podra participar a través del Procurador Piblico a cargo de su defensa juridica, el Procurador

Pidblico Adjunto o los abogados que cuenten con delegacion de facultades por parte del Procurador

Pablico.
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Los Procuradores Piblicos acreditaran su condicién con copia simple de la Resolucién de su designacion;
por su parte, el(os) abogado(s) delegado(s) acreditara(n) su condicién mediante escrito simple de
delegacion de facultades suscrito por el Procurador Piblico o Procurador Piblico Adjunto, que lo autorice
a participar en la audiencia, al cual deberd adjuntarse la copia de la resolucion de designacion del

Procurador.

También podran participar otros representantes de la Entidad, siempre que cuenten con autorizacion del

Procurador Pdblico de la Entidad.

En los casos que la representacion legal de la Entidad no se encuentre legalmente a cargo de un Procurador
Publico, el representante o apoderado que acuda deberd acreditar su representacion o poder mediante la

presentacion del documento respectivo.

En caso los representantes de las partes no cuenten con las facultades que sefialadas, no podran suscribir

el acta, salvo que el arbitro tnico o tribunal arbitral ad hoc autorice su participacién.

Los documentos de acreditacién podran ser presentados con anterioridad a la fecha de la audiencia
mediante escrito ingresado a través del SISTELAR, o el mismo dia de la audiencia, antes de su inicio,

directamente al 6rgano competente.

Antes del inicio de la Audiencia de Instalacion, los representantes de las partes o sus apoderados se
identificaran con la entrega del Documento Nacional de Identidad o Carnet de Extranjeria, de ser el caso;
en el caso de los abogados participantes, se identificaran con la entrega de su carnet del Colegio de

Abogados correspondiente.

Una vez iniciada la Audiencia de Instalacion, el arbitro Gnico o el tribunal arbitral ad hoc, segtn
corresponda, propondra a las partes un proyecto de Acta de Instalacion, cuyo contenido debera ajustarse
a los modelos de Acta de Instalacion del Centro publica en el portal institucional:

https:/cearlatinoamericano.pe/instalacion-arbitral.

Culminada la audiencia de instalacién el acta debera ser suscrita por las partes intervinientes, los arbitros

y el representante del Centro correspondiente.

Av. Faustino Sanchez Carrién N° 615

Edif. Vértice 22 Oficina 306 - Jesus Maria - Lima

0 (01) 397 8586/ (51) 957 540 053
arbitraje@cearlatinoamericano.pe

Web: www.cearlatinoamericano.pe

“GARANTIA DE UN PROCESO EFICIENTE Y TRANSPARENTE” z 0 . Z 0 .

%,

* SGY  _SGS

\%

qu\ :

N

7 _SGS



CEVAR Centro de Arbitraje Latinoamericano
e Investigaciones Juridicas

Una vez realizada la Audiencia de Instalacién de arbitro tnico o de tribunal arbitral ad hoc, no cabe
interponer recurso ante el Centro, ni presentar escritos respecto del proceso arbitral ante el Centro. De

verificarse dicha situacidn, el Centro devolvera los respectivos documentos a la/s parte/s que lo/s presentd.
Audiencias de Instalacién de Arbitro Unico o Tribunal Arbitral Ad Hoc por videoconferencia

Cualquiera de las partes o arbitro podra solicitar al Centro que su participacién en la audiencia de

instalacion se realice por la modalidad virtual, si asi lo estima conveniente.

En caso que un arbitro domicilie en una ciudad distinta a aquella indicada como sede del arbitraje en el

convenio arbitral, debera participar en la audiencia de instalacién mediante videoconferencia.

En caso optase por participar de manera presencial, el arbitro asumira sus gastos de traslado, sin que las
partes se encuentren obligadas a realizar el reembolso por dicho concepto. Cualquier pacto en contrario

se entenderd como no puesto.

La audiencia de instalacion por videoconferencia se rige por lo dispuesto en la modalidad presencial. El
acta sera suscrita por las partes, arbitros y el representante del Centro en el lugar que se haya determinado
como sede del arbitraje. Las partes y arbitros que se encuentren en algin lugar distinto a la sede del

arbitraje, suscribirdn mediante firma virtual o firma escaneada el acta.

El Acta de Instalacién se notificara por medio del SISTELAR vy tanto la(s) parte(s) y/o arbitro(s) asistentes

tendran acceso a dicta Acta.

La Audiencia de Instalacién podrd realizarse por videoconferencia, segtin corresponda al caso en particular

y en atencion a los principios de celeridad y eficacia.
De la culminacién de la atencién de la solicitud de instalacién
El procedimiento de atencién de la solicitud de instalacion de arbitro Gnico o del tribunal arbitral culmina:

i.  Con la comunicacién del Acta de Instalacion a las partes y arbitro/s a través del Sistelar.
ii.  Con el oficio emitido por el Centro que establece que no corresponde la instalacion por tratarse
de un arbitraje institucional o no corresponde la aplicacién la aplicacion del ambito de la Ley N°

32069 y su Reglamento.
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iii.  Con el oficio emitido por el Centro que acepta el desistimiento presentado por el solicitante.

iv.  Con el oficio emitido por el Centro que comunica la conclusién del procedimiento por no haber
subsanado dentro del plazo de dos (02) dias habiles.

v.  Otras formas de conclusion por causas sobrevenidas que imposibiliten continuar con el

procedimiento, el mismo que sera comunicado por el Centro mediante Oficio.

El recurso de reconsideracion serd planteado Gnicamente contra el Oficio que declare el archivo por
abandono, causas sobrevenidas o por tratarse de un arbitraje institucional. En ninglin caso se podran

plantear dichos recursos ante el Centro contra el acta de instalacién.

Las partes pueden interponer recurso de reconsideracion dentro del plazo de cinco (5) dias hdbiles contra
el archivo por omisién de subsanacién; para que proceda dicho recurso deberd de adjuntar la

documentacion requerida.

Emision del comprobante y documentos del expediente

El Area de Administracién de CEAR LATINOAMERICANO, de acuerdo con sus atribuciones procederd a
generar la boleta o factura correspondiente. Este comprobante serd emitido conforme a los datos

consignados en la solicitud, ya sea a nombre de persona natural o juridica.

El expediente incluird todos los documentos presentados por las partes, la resolucién o acta de designacién
emitida, las constancias de notificacion realizadas a través del SISTELAR. Esta integracion documental
asegura trazabilidad institucional y permite su consulta en caso de verificacién, seguimiento o control
posterior. Todos los expedientes serdn administrados digitalmente conforme a los protocolos de

conservacion de CEAR LATINOAMERICANO.

De manera excepcional, las partes podran solicitar la emisién anticipada del comprobante de pago,
siempre que hayan acreditado el abono correspondiente. Esta solicitud debera efectuarse por escrito,

incluir la constancia de pago y dirigirse al correo: administracion@cearlatinoamericano.pe o utilizando la

Mesa de Partes Virtual del SISTELAR. El Area de Administracion evaluard el pedido y, de ser procedente,

emitird el comprobante dentro de un plazo razonable.
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CEFAR Centro de Arbitraje Latinoamericano
e Investigaciones Juridicas

VII. FORMATOS Y ANEXOS DISPONIBLES

CEAR LATINOAMERICANO pone a disposicion de los usuarios los siguientes formatos oficiales para la

tramitacion del servicio:

e Solicitud de de instalacion de arbitro Gnico o tribunal arbitral.
e Formato de debida diligencia para sector privado (PR-10-F-06).
e Formato para sector pablico (PR-10-F-07).

Estos formatos estan disponibles en la pagina web del Centro, ubicado en el siguiente link:

https://cearlatinoamericano.pe/instalacion-arbitral.

VIIIL. DISPOSICIONES FINALES

El presente procedimiento podra ser revisado y actualizado por CEAR LATINOAMERICANO en funcién
de los cambios normativos, tecnolégicos o institucionales que se presenten. Todas las resoluciones
emitidas bajo este procedimiento tienen plena validez y producen efectos juridicos conforme a la
normativa arbitral vigente. Toda informacién remitida por los usuarios sera tratada bajo estrictos estandares
de confidencialidad, conforme a la normativa nacional de proteccién de datos personales y las politicas

internas del Centro.

Aprobado el 14 de agosto de 2025 por el Consejo Superior de Arbitraje: Carlos Navas Rondén

(Presidente), Romulo Torres Ventocilla (Consejero) y Victor Toro Llanos (Consejero).
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