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SCOMO PRESENTAR

UNA SOLICITUD?




Seleccione la solicitud que desea iniciar.

Arbitraje entre Privados -
¢COMO INGRESAR »
TUSOLICITL > A

-
» =

Mirar en @8 YouTube

Designacién Residual de Arbitro

Secretaria Arbitral Ad Hoc

En la parte derecha, debajo del video,
encontrara una guia visual y escrita que

orientaran el proceso.

Instalacién de Arbitro Unico o Tribunal Arbitral
a cAND

ERl

- A
¢COMO INGRESAR »
TUSOLICITL »
=
=

> ) |

Mirar en @8 YouTube
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pELER - M- 1W Ll 3l “Lista de requisitos”

@ para revisar los documentos necesarios
para la solicitud.

Al hacer clic en este botdn, se abrira una ventana
emergente donde también encontrara algunos
formatos necesarios para completar la solicitud.
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@ Una vez revisados los requisitos, haga clic

N K=\ Mo Telve)1] “Comenzar solicitud”.

mmmmmmmmmmmmmm

Nota importante

La informacion que ingrese
durante la presentacion de la
solicitud se guardara
automaticamente. Esto le
permitira salir del sistema y
continuar el proceso mas
adelante sin perder los datos
registrados.
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@ Al iniciar el proceso, debera registrar los

datos del

Datos del Solicitante

@ & B B

demandante, haga clic en el boton

@ Una vez completados los datos del
EEENEaal para continuar con el proceso.

E SISTELAR - CEAR LATINOAMERICANO ©




A continuacion, debera registrar los datos

L1} Emplazado.

Datos del Emplazado

Una vez completados los datos del
demandado, haga clic en el boton

para continuar con el proceso.

SIGUIENTE >
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En la seccion Ealll2CEN se mostrara la lista
de documentos que debera adjuntar.

Requisitos para Instalacién Arbitral
Tienet g sus
ordende priordadi inuacio
01, Copia el comprobante de pagopor 1 solctud d nstalacion:5/1.000.00 (Modalidad virtua) oS/
1,500.00 (Modalidad presencial).
i de 13 icha RUC de 2 persona natural o jricica obligatorio
el documento de dentidad del representante legal de corresponder)

Copia el documento que acredite los poderes del representante legal ylo apoderado o vigencia e
poder(de corresponder).

Copia el contrato abjeto de controversa oblgatorial.
Copia el contrato de consorcio(de corresponder).

Copia delasolctud de niciode arbitraje (obligatorio).

Copia darespuesta I solicitud de nicio de arbitrse (de corresponder

Copia de Iacarta de aceptacion delarbitro nico o de todos los miembros que integran e ribunal

arbitral(obligatorio).
Copia de documentacion adicional sustentatoria de corresponder).
Formato de debida diligencia (obligatorio). S pertenece al sector privado, debers ullizar el formato PR-
10-F-06;si pertenece al sector piblico, debers utilzar el formato PR-10--07.

A continuacién encontrars nuestros formatos:
tudde.

 Formato de debida dilgencia- Privados

« Formato

Una vez adjuntados los documentos
requeridos, haga clic en el boton g=a%El
solicitud”.

Solicitudes de Arbitraje, Junta de ANEXOS

. e "
Prevencion y Resolucion de Disputas
S s Através de este canal, puede presentar su solicitud de arbitraje y de junta de prevencion y de

resolucion de disputas de manera virtual, sin necesidad de acudir a nuestras oficinas.
4 Sube tus anexos

GENERAR SOLICITUD Sube todos los s requeridos.
Generar Solicitud
Importante: Pusde subir hasta 20 documentos de forma independiente. S pefere unifcarlo
® CasillaElectronica utilizar herramientas como ILovePDF, PDF Gear o cuslquier otra de su preferencia

Arbitraje en contratacién

6 MesaDe Partes o
publica

Arbitraje entre Privados

&

@

Expedientes

Elje archivos o arrstralos aqui

Junta de Prevenciény

Arbitraje de Emergen Resolucion de disputas

@ Inconformidad Con El Servicio
Documentos subidos (1/20)

ARCHIVO DESCRIPCION FoLios ACCIONES

PG,
INICIO

Designacion Residual de

Arbitro Solicitud de.
INS-13:7-06 Sl. 5

Recusacién

Acbitrsie

unal Arbitral

SALIR
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ventana de confirmacion con un resumen

de los datos registrados y de Ila
informacion adjuntada.

@ Al enviar la solicitud, aparecera una

a Natural
- _
CANCELAR © CONFIRMARY ENVIAR

Una vez enviada la solicitud, el sistema
generara automaticamente un cargo de
recepcion que confirma su envio.

CARGO DE RECEPCION

MESA DE PARTES VIRTUAL
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:COMO COMPLETAREL

FORMATO DE SOLICITUD
DE INSTALACION DE

ARBITRO UNICO O
TRIBUNAL ARBITRAL?




D1 (e NN-IR (oI g IR0 “Solicitud de Instalacion’

Ingrese a la plataforma y dirijase a la seccion “Generar solicitud”. Seleccione la
modalidad “Arbitraje en contratacion publica”. A continuacion, el sistema mostrara
la lista de requisitos necesarios para presentar la solicitud.

Solicitudes de Arbitraje, Juntade
Prevencion y Resolucion de Disputas

celr

presentar su solicitud de arbitraje y de junta de
nera virtual, sin necesidad de acudir a nuestra:

Generar Solicitud

B Instalacién de Arbitro Unico o Tribunal Arbitral
G AMERCANO

® 0 Arbitraje en contratacién publica o Arbitraje entre Privados
‘ Arbitraje de Emergencia m Junta de Prevencién y Resolucion de Disputas
Q Recusacién m Designacién Residual de Arbitro

O Instalacion de Arbitro Unico o Tribunal Arbitral 0 Secretaria Arbitral Ad Hoc

SCOMO INGRESAR
TUSOLICITL »

8  Listade requisitos

2C6mo presentar tu solicitud?

Comenzar Solicitud %%

53

Una vez seleccionada Ia
modalidad, el SNENE
desplegars  la lista  de ordende prioridad ndicado a continuacion
requisitos con todos
documentos que debes
adjuntar. Para descargarlo
solo serd necesario hacer clic
sobre el texto en azul y poder

Requisitos para Instalacién Arbitral

Tiene la opcion de cargar sus documentos en un solo archivo, organizado y foliado, o puede cargarlos siguiendo el

01. Copiadel comprobante de pago por |a solicitud de instalacién: S/ 1,000.00 (Modalidad virtual) o S/
| oS 1,500.00 (Modalidad presencial).

Copiade la ficha RUC de |a persona natural o juridica (obligatorio).
Copia del documento de identidad del representante legal (de corresponder).

Copia del documento que acredite los poderes del representante legal y/o apoderado o vigencia de
poder (de corresponder).

Copia del contrato objeto de controversia (obligatorio).
Copia del contrato de consorcio (de corresponder).

Copiade lasolicitud de inicio de arbitraje (obligatorio).

descargar el formato que
deseas para completar tu
solicitud.

Copia de larespuesta a la solicitud de inicio de arbitraje (de corresponder).

Copia de la carta de aceptacién del arbitro tinico o de todos los miembros que integran el tribunal
arbitral (obligatorio).

Copia de documentacién adicional sustentatoria (de corresponder).

Formato de debida diligencia (obligatorio). Si pertenece al sector privado, debera utilizar el formato PR-
10-F-06; si pertenece al sector publico, deber3 utilizar el formato PR-10-F-07.

A continuacién encontrards nuestros formatos:

® Solicitud de instalacién de Arbitro Unico o Tribunal Arbitral - Consignar la informacién requerida

* Formato de debida diligencia - Privados - Consignar la informacién requerida

* Formato de debida diligencia - Piblico - Consignar la informacion requerida

CERRAR
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Comience por completar la seccion

“DATO DEL SOLICITANTE".

1. DATOS DEL SOLICITANTE:

[ ]Personanatural / [ ]Personajuridica / [ ]Consorcio / [ ]Entidad

A.En caso de ser persona natural:

Nombre o Razén Social (en el caso de ser Persona Juridica):

Tipo de documento DNI o RUC:
NUmero de documento:
Domicilio real:

B. En caso de ser persona juridica, consorcio o entidad:
Razén o denominacién social:

Abreviatura o nombre comercial:
NUmero de RUC:

Empresas que conforman el consorcio, de corresponder:

Domicilio real:

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

B. En caso de ser persona juridica, consorcio o entidad:
Razén o denominacién social: Consultoria S.A.C
Abreviatura o nombre comercial: Consultoria

Numero de RUC: 20999999999
Empresas que conforman el consorcio, de corresponder:

1) Consorcio S.A.C,con RUC N° 20999999999

Domicilio real: Av.Sanchez Carrién, distriro de Jesus Maria, provinciay
departamento de Lima.
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En caso de contar con representante
legal, complete la informacion requerida.

En caso de contar con representante legal, se debe incluir su informacién
completa:

Nombres y apellidos completos:

Tipo de documento de identidad:

[ IDNI / [ ]Carnetde extranjeria / [ ]Pasaporte

NuUmero de documento de identidad:

Numero de RUC:

Documento donde consta la representacion legal :

Domicilio real:
- Parafines de contacto y notificaciones, se deben incluir los siguientes datos,
los cuales serdn considerados como validos por CEAR LATINOAMERICANO:
- Celular(es) de contacto:

Teléfono(s) de contacto:

Correo electrénico principal:

Correo electrénico secundario :

- Nota:

Es obligatorio consignar dos correos electrénicos validos, sin importar si se
trata de una persona natural o juridica, ya que nuestro sistema cuenta con un
proceso de verificaciobn de dos pasos para validar el acceso y garantizar la
seguridad de la informacién. Sin estos dos correos (principal y secundario), no sera
posible completar adecuadamente la solicitud.

Para fines administrativos y econémicos, se deben incluir los siguientes datos:
Tipo de comprobante de pago: [ ] Boleta / [ ] Factura
La boleta o factura se debera de emitir a nombre de:
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A continuacion, complete la seccion

“DATOS DE LA PARTE INVITADA”.

2. DATOS DE LA PARTE INVITADA:

A. Datos del contratista (Opcién 1):

Razén o denominacién social:
Numero de RUC:
Representante legal:
Documento donde consta la representacién legal :
Domicilio:
Celular(es) de contacto:
Correo electrénico principal:
Correo electrénico secundario:

. Datos de la Entidad (Opcidén 2):

Razén o denominacién social:
Numero de RUC:
Representante legal:
Documento donde consta la representacion legal :
Domicilio:
Celular(es) de contacto:
Correo electrénico principal :
Correo electrénico secundario :

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

B. Datos de la Entidad (Opcién 2):

Razén o denominacién social:Entidad del Estado
Numero de RUC: 20999999999

Representante legal:Persona Natural

Documento donde consta la representacion legal : 45893
Domicilio: domicilio de residencia

Celular(es) de contacto:999999999

Correo electrénico principal :correo@correo.com

Correo electrénico secundario :correo@correo.com
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Luego, registre la seccion

“CONVENIO ARBITRAL".

04

3. DATOS DEL CONTRATO:

. Denominacién del contrato:
- NuUmero del contrato:

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

3. DATOS DEL CONTRATO:

- Denominacién del contrato:Ejecucién de Obras
« Numero del contrato:C123456789 - 2025
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Seguidamente, seleccione el

@ “TIPO DE INSTALACION" [EJslifet=]0] (=R

4. TIPO DE INSTALACION:

- Seleccione la opcidn que corresponda al tipo de designacién que solicita,
marcando con una “X" en el recuadro respectivo:

INSTALACION DE ARBITRO UNICO

INSTALACION DE TRIBUNAL ARBITRAL

4. TIPO DE INSTALACION:

- Seleccione la opcidn que corresponda al tipo de designacién que solicita,
marcando con una “X"” en el recuadro respectivo:

INSTALACION DE ARBITRO UNICO

INSTALACION DE TRIBUNAL ARBITRAL
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@ Después, establezca la RN

5. CUANTIA:

Respecto a la cuantia de la controversia por la cual se solicita la designacién residual

del arbitro, se debera indicar lo siguiente:

Tipo de cuantia:
Moneda de la cuantia:

Monto del contrato:

Revisa el siguiente ejemplo antes de continuar.

5. QUANTIA:
Respecto a la cuantia de la controversia por la cual se solicita la designacién residual

del arbitro, se debera indicar lo siguiente:

Tipo de cuantia:Determinada

Moneda de la cuantia:Soles
Monto del contrato:15,000,000.00 (Quinces millones de soles con 00/100)

Recuerda indicar la cuantia, en nimeros como en
letras. Si el monto aln no esta definido, puedes
consignar que “la cuantfa se determinara al

momento de presentar la solicitud”.
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Complete la seccion [EbYN[e}S

DEL ARBITRO UNICO”.

6. DATOS DEL ARBITRO UNICO:
(Completar solo si se trata de instalacidén de arbitro unico)
[ ]Poracuerdode partes / [ ]Por designacién residual

Nombres y apellidos completos:
Tipo de documento de identidad:
[ IDNI / [ ]Carnetdeextranjeria / [ ]Pasaporte
Numero de documento de identidad:
Celular(es) de contacto:
Correo electrénico:

Revisa el siguiente ejemplo antes de continuar.

6. DATOS DEL ARBITRO UNICO:

(Completar solo si se trata de instalacién de arbitro Unico)

[ ]Poracuerdode partes / [X ] Pordesignacion residual

Nombres y apellidos completos:Arbitro asignado

Tipo de documento de identidad: [ X ] DNI / [ ]Carnet de extranjeria / [ ] Pasaporte
Numero de documento de identidad:77777777

Celular(es) de contacto0:999999999

Correo electrénico:correo@correo.com
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De no aplicar la opcion anterior, complete

ERY=«els 1l “DATOS DEL TRIBUNAL ARBITRAL".

7. DATOS DEL TRIBUNAL ARBITRAL:

[ ]Poracuerdode partes / [ ]Pordesignacioén residual

Nombres y apellidos completos:
Tipo de documento de identidad:
[ IDNI / [ ]Carnetdeextranjeria / [ ] Pasaporte

NUmero de documento de identidad:
Celular(es) de contacto:
Correo electrénico:

Datos del arbitro designado por la Contratista:

[ ] Designado directamente por la Contratista / [ ] Por designacién
residual

Nombres y apellidos completos:
Tipo de documento de identidad:

[ IDNI / [ ]Carnetdeextranjeria / [ ] Pasaporte
NUumero de documento de identidad:
Celular(es) de contacto:
Correo electrénico:

Datos del arbitro designado por la Entidad:
[ ] Designado directamente por la Entidad / [ ] Por designacién residual

Nombres y apellidos completos:
Tipo de documento de identidad:

[ IDNI / [ ]Carnetdeextranjeria /[ ] Pasaporte
NuUmero de documento de identidad:
Celular(es) de contacto:
Correo electrénico:
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Seguidamente, revise y complete la seccion

“ADJUNTAR DOCUMENTOS ANEXOS".

8. DOCUMENTOS ANEXOS:

Se deberd adjuntar la siguiente documentacion, segun corresponda:
Copia del comprobante de pago por la solicitud de instalacién: S/1000.00
(Mil soles con 00/100) para modalidad virtual o S/1,500.00 (Mil quinientos
soles con 00/100) para modalidad presencial.
Copia de la ficha RUC de la persona natural o juridica (obligatorio).
Copia del documento de identidad del representante legal (de
corresponder).
Copia del documento que acredite los poderes del representante legal
y/o apoderado (de corresponder).
Copia del contrato objeto de controversia (obligatorio).
Copia del contrato de consorcio (de corresponder).
Copia de la solicitud de inicio de arbitraje (obligatorio).
Copia de la respuesta a la solicitud de inicio de arbitraje (de corresponder).
Copia de la carta de aceptacién del arbitro Unico o todos los miembros
que integran el tribunal arbitral (obligatorio).
Copia de documentacién adicional sustentatoria (de corresponder).
Formato de debida diligencia (obligatorio). Si pertenece al sector privado,
deberd utilizar el formato PR-10-F-06; si pertenece al sector publico,

debera utilizar el formato PR-10-F-07.

Lima, de

(Firma del demandante)
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CONSEJOS ADICIONALES

e Asegurate de tener todos los documentos requeridos
listos y en orden antes de iniciar tu solicitud, para facilitar
el proceso de llenado y evitar demoras.

e Cuando redactes tus pretensiones y describas los hechos,
utiliza un lenguaje claro y preciso para asegurar que tus
pretensiones se entiendan claramente.

e Antes de enviar tu solicitud, realiza una revision completa
para verificar que toda la informacion sea correcta y esté
completa. Corrige cualquier error que encuentres para
evitar demoras en el proceso.

NOTA: Si tienes problemas para acceder al sistema o necesitas
asistencia adicional, por favor contacta al soporte técnico de
CEAR LATINOAMERICANO a través del correo electrénico
sistelar@cearlatinoamericano.pe y/o del numero de teléfono
(01) 397 8586 - anexo 101 o al celular (+51) 994 392 420.

)#




'Y LISTO!

AHORA YA SABES COMO
PRESENTAR TU SOLICITUD
DE ARBITRO UNICO O
TRIBUNAL ARBITRAL




