
EN CONTRATACIÓN PÚBLICA

MANUAL PARA PRESENTAR 
UNA SOLICITUD DE ARBITRAJE



“Garantía de un proceso eficiente y transparente”

Autor del documento
Centro de Arbitraje Latinoamericano e Investigaciones Jurídicas 
S.A.C., en adelante CEAR LATINOAMERICANO.

Datos de contacto
E-Mail: sistelar@cearlatinoamericano.pe
Página Web: https://cearlatinoamericano.pe
Teléfono: (01) 397 8586 – Anexo 101
Celular: 957 540 053

Versión del documento
Versión: 3.0
Fecha: 07-05-2026

Licencia del documento
Copyright © 2023, Centro de Arbitraje Latinoamericano e 
Investigaciones Jurídicas S.A.C.

Aviso legal
Las marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en 
este documento son propiedad de CEAR LATINOAMERICANO.

SISTELAR - CEAR LATINOAMERICANO ©02



¿CÓMO PRESENTAR
UNA SOLICITUD?



En la parte derecha, debajo del video, 
encontrará una guía visual y escrita que 
orientarán el proceso.

Seleccione la solicitud que desea iniciar.01

02
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Al hacer clic en este botón, se abrirá una ventana 
emergente donde también encontrará algunos 
formatos necesarios para completar la solicitud.

03
Haga clic en el botón “Lista de requisitos” 
para revisar los documentos necesarios 
para la solicitud.

“Lista de requisitos”
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04
Una vez revisados los requisitos, haga clic 
en el botón “Comenzar solicitud”.

La información que ingrese 
durante la presentación de la 
solicitud se guardará 
automáticamente. Esto le 
permitirá salir del sistema y 
continuar el proceso más 
adelante sin perder los datos 
registrados.

Nota importante

“Comenzar solicitud”. 



Al iniciar el proceso, deberá registrar los 
datos del demandante.05

Una vez completados los datos del 
demandante, haga clic en el botón 
“Siguiente” para continuar con el proceso.

06

Demandante.

“Siguiente”
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A continuación, deberá registrar los datos 
del demandado.07

Una vez completados los datos del 
demandado, haga clic en el botón 
“Siguiente” para continuar con el proceso.

08

Demandado.

“Siguiente”
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10
Una vez adjuntados los documentos 
requeridos, haga clic en el botón “Enviar 
solicitud”.solicitud”.

“Enviar
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09 En la sección “Anexos” se mostrará la lista 
de documentos que deberá adjuntar.

 Anexos



Al enviar la solicitud, aparecerá una 
ventana de confirmación con un resumen 
de los datos y de la información adjuntada.

Una vez enviada la solicitud, el sistema 
generará automáticamente un cargo de 
recepción que confirmará su envío.

11

12
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¿CÓMO COMPLETAR EL
FORMATO DE SOLICITUD

DE ARBITRAJE EN
CONTRATACIÓN PÚBLICA?



01

Ingrese a la plataforma y diríjase a la sección “Generar solicitud”. Seleccione la 
modalidad “Arbitraje en contratación pública”. A continuación, el sistema mostrará 
la lista de requisitos necesarios para presentar la solicitud.

Una vez seleccionada la 
modalidad, se desplegará la 
lista de requisitos. Haga clic 
en el enlace “Solicitud de 
arbitraje en contratación 
pública” para descargar el 
formato correspondiente.
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“Solicitud de Arbitraje”Descargue el formato de



1. DATOS DEL DEMANDANTE:

CONSULTORÍA S.A.C, con RUC 20999999999 y correo electrónico: 
correo@correo.com, tiene su domicilio en Av. Sánchez Carrión, distrito de Jesús 
María, provincia y departamento de Lima. Su representante legal es Ricardo 

expedida por los Registros Públicos. Los medios de contacto son el celular 999 999 
999 y el correo electrónico correo@correo.com

1. DATOS DEL DEMANDANTE:

•
___________________________________________________________________________

•
•
•

•
•
•

__________________________________________________________________________

02
Luego, complete la sección

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.
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2.   DEMANDADO:

Si el demandado es una Entidad del Estado, se recomienda consignar 
información de la procuraduría pública para su emplazamiento:

2.   DEMANDADO:

• PROYECTO ESPECIAL, con RUC 20999999999, tiene su domicilio en Jr. 

correo@correo.com y el número de celular es 999999999. Además, cuenta 
con una Mesa de Partes Virtual disponible en Link de la mesa de partes. 

03

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

A continuación, complete la sección
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3.    CONVENIO ARBITRAL:

-

entre CONSULTORÍA S.A.C  y el PROYECTO ESPECIAL

-

acuerdo de las partes. Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el 

resolver dichas controversias dentro del plazo de caducidad previsto en 

administrar sus controversias.

04
Luego, registre la sección
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Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.



4.    TIPO DE ARBITRAJE:

             Especialidad: 
Contratación Pública:
Civil:
Ley General de Sociedades:
Minero:
Concesiones:
Otros: 

4.    TIPO DE ARBITRAJE:

             Especialidad: 
Contratación Pública:
Civil:
Ley General de Sociedades:
Minero:
Concesiones:
Otros: 

05
Seguidamente, seleccione el

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.
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5.    NARRACIÓN BREVE DE LOS HECHOS QUE DESEE SOMETER A ARBITRAJE:

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

5.    NARRACIÓN BREVE DE LOS HECHOS QUE DESEE SOMETER A ARBITRAJE:

por haber alcanzado el monto máximo de la penalidad por mora.

06

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

Ahora, complete la sección
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6.   PRETENSIONES: 

1. ______________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

6.   PRETENSIONES: 

el Contrato.

entregable del servicio ha sido por eventos no atribuibles al contratista y se 

las costas y costos que se generen en el presente proceso arbitral.

07

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

Después, detalle las
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7.   INFORMACIÓN SOBRE PROCESOS EXTRA ARBITRALES INTERPUESTOS ANTE
EL ÁRBITRO DE EMERGENCIA O ANTE EL ÓRGANO JURISDICCIONAL – 

con las controversias.

7.   INFORMACIÓN SOBRE PROCESOS EXTRA ARBITRALES INTERPUESTOS ANTE
EL ÁRBITRO DE EMERGENCIA O ANTE EL ÓRGANO JURISDICCIONAL – 

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

08

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.
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“INFORMACIÓN
SOBRE PROCESOS EXTRA ARBITRAL”.

Recuerde que debe mencionar si 

existen medidas cautelares dictadas 

por el Poder Judicial o por un Árbitro 

de Emergencia.



 

8.   CUANTÍA:

09

8.   CUANTÍA:

•
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Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

A continuación, establezca la

Recuerde indicar el monto en disputa 

en el arbitraje tanto en números como 

en letras. Si no se conoce el monto 

exacto, señale que se determinará al 

momento de presentar la demanda.



9.    DESIGNACIÓN DE ÁRBITRO, DE CORRESPONDER:

correo electrónico: correor@correo.com,  999999999 y dirección en: Av. 
Prolongación, Santiago de Surco.

9.    DESIGNACIÓN DE ÁRBITRO, DE CORRESPONDER:

__________________________________________________, con correo electrónico: 

tal sentido, marque la siguiente opción: 

10
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Una vez definida la cuantía, complete 
la sección

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.

Recuerde que, si no desea designar 

un árbitro, deberá marcar la opción 

para que CEAR LATINOAMERICANO 

designe uno en su lugar.



•

•

•

•

•

•

•

•

•

10.     DOCUMENTOS ANEXOS:

• Comprobante de pago por concepto de tasa por presentación de solicitud de 

• Copia del RUC de la empresa, de corresponder.

• Copia del poder del representante legal, ya sea testimonio de la escritura 

poder expedida por los registros públicos o por resolución municipal, regional o 

ministerial, de corresponder.

• Copia del contrato de consorcio, de corresponder.

• Copia de los documentos relacionados a la controversia, debidamente 

• Copia de los actuados relacionados con la medida cautelar solicitada, ya sea 

• Formato de debida diligencia, de uso obligatorio. Si pertenece al sector privado, 

                                                                                                   Lima, _____ de _____________ de 202___.

                                                                                                                     _______________________

11
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Seguidamente, revise y complete la sección



“GARANTÍA DE UN ARBITRAJE EFICIENTE Y TRANSPARENTE”

Av. Sánchez Carrión N° 615
Edif. Vértice 22 Oficina 306 - Jesús María - Lima
52 - (1) 3978586 / 51 - (1) 957 540 053
arbitraje@cearlatinoamericano.pe
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RICARDO VILLEGAS 77777777

CONSULTORÍA S.A.C

REPRESENTANTE LEGAL

999999999

20999999999

correo@correo.com

-

X

X

X

X

X

X

Av. Sánchez Carrión - Jesús María

Revise el siguiente ejemplo antes de continuar.



11.- EN CASO SOLICITE MEDIDA CAUTELAR ANTE EL ÁRBITRO DE EMERGENCIA:

12
Finalmente, complete la sección “Solicitud 
de medida cautelar”, de corresponder.

“Solicitud
de medida cautelar”



NOTA:

CONSEJOS ADICIONALES

NOTA:

(+51) 994 392 420.

• Asegúrate de tener todos los documentos requeridos 
listos y en orden antes de iniciar tu solicitud, para facilitar 
el proceso de llenado y evitar demoras.

• Cuando redactes tus pretensiones y describas los hechos, 
utiliza un lenguaje claro y preciso para asegurar que tus 
pretensiones se entiendan claramente.

• Antes de enviar tu solicitud, realiza una revisión completa 
para verificar que toda la información sea correcta y esté 
completa. Corrige cualquier error que encuentres para 
evitar demoras en el proceso.



¡Y LISTO!
AHORA YA SABES CÓMO 

PRESENTAR TU SOLICITUD 
DE ARBITRAJE EN 

CONTRATACIÓN PÚBLICA


